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Poznań, 14.02.2013 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE 

W  związku  z  realizacją  projektu  „Adekwatne  kwalifikacje” realizowanego  

w  ramach  priorytetu  IV.  Szkolnictwo  wyższe  i  nauka,  Działanie  4.1.

Wzmocnienie  i  rozwój  potencjału  dydaktycznego  uczelni  oraz  zwiększenie

liczby absolwentów kierunków o kluczowym znaczeniu dla gospodarki opartej

na wiedzy, Poddziałanie 4.1.1 Wzmocnienie potencjału dydaktycznego uczelni,

Programu  Operacyjnego  Kapitał  Ludzki.  Projekt  i  wynagrodzenie

współfinansowane  są  przez  Unię  Europejską  w  ramach  Europejskiego

Funduszu Społecznego

Ogłasza zapytanie ofertowe na zarządzanie projektem

„Adekwatne Kwalifikacje” w okresie 

od 01.03.2013 do 30.08.2015

Postępowanie prowadzone jest zgodnie z zasadą konkurencyjności dla projektów  

w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 

 

1. Zamawiający

Wyższa Szkoła Komunikacji i Zarządzania 

budynek A

ul. Różana 17a (wejście od ul. św. Czesława/Poplińskich)

61-577 Poznań
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2. Przedmiot zamówienia

CPV:  7942100-1

Przedmiotem  postępowania  jest  świadczenie  usługi  zarządzania  projektem  

w  projekcie  edukacyjnym  „Adekwatne  kwalifikacje”  Wyższej  Szkoły

Komunikacji i Zarządzania  na 30 miesięcy, w którym udział ma wziąć ok. 350

uczestników. Celem głównym projektu jest utworzenie dwóch innowacyjnych

kierunków studiów „Automatyka i robotyka” i „Ochrona Środowiska”. 

Zarządzanie projektem

a. planowanie działań,

b. podział zadań i obowiązków pomiędzy wykonawców projektu,

c. nadzór nad realizacją poszczególnych działań,

d. kontrola terminowości realizacji działań,

e. nadzór nad prawidłowością prowadzonej dokumentacji i rozliczeń,

f. nadzór  nad  właściwym  wypełnianiem  i  opisywaniem  dokumentacji

projektowej.

Monitoring projektu

a. prowadzenie sprawozdawczości rzeczowej projektu,

b. przygotowanie wniosków o płatność w części merytorycznej,

c. prowadzenie ewidencji uczestników w Bazie PEFS,

d. monitorowanie poziomu osiąganych wskaźników rezultatów,

e. ewaluacja prowadzonych zajęć.

Rozliczenia

a. przygotowywanie  wniosków o  płatność  w  części  finansowej  w  oparciu  

o kopie otrzymanych dokumentów,

b. opracowanie zasad i wsparcie właściwego dokumentowania ponoszonych

wydatków,
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c. bieżący  monitoring  dokumentów  księgowych  prowadzony  pod  kątem

zgodności z założeniami projektu i właściwymi przepisami,

d. kontrola  realizacji  budżetu  (kumulatywne  zliczanie  wydatków  projektu  

w odniesieniu do budżetu).

Inne

a. przygotowanie i  prowadzenie dokumentacji  związanej z ochroną danych

osobowych,

b. przygotowywanie dokumentacji zmian w projekcie,

c. udział w kontrolach Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyższego i innych

instytucji kontrolnych,

d. prowadzenie  korespondencji  z  Ministerstwem  Nauki  i  Szkolnictwa

Wyższego,

e. kontrola oznaczeń stosowanych przez podwykonawców,

f. kontrola prawidłowości oznaczeń dokumentacji projektu.

3. Wymagania i warunki Zamawiającego 

O udzielenie  zamówienia  może  ubiegać  się  Wykonawca  spełniający  następujące

warunki: 

• znajduje się w sytuacji  ekonomicznej i  finansowej zapewniającej wykonanie

zamówienia oraz posiadają potencjał techniczny;

• o udzielenie zamówienia mogą ubiegać się oferenci, wobec których brak jest

podstaw wykluczenia; 

• nie  jest  powiązany  z  Zamawiającym  lub  osobami  upoważnionymi  do

zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi

w  imieniu  Zamawiającego  czynności  związanych  z  przygotowaniem  

i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo lub kapitałowo  

w szczególności poprzez: 

− uczestnictwo w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 
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− posiadanie udziałów lub co najmniej 10% akcji, 

− pełnienie  funkcji  członka  organu  nadzorczego  lub  zarządzającego,

prokurenta, pełnomocnika, 

− pozostawanie  w  związku  małżeńskim,  w  stosunku  pokrewieństwa  lub

powinowactwa  w  linii  prostej,  pokrewieństwa  lub  powinowactwa  w  linii

bocznej  do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia opieki  lub

kurateli. 

4. Terminy realizacji zamówienia

Termin realizacji zamówienia: od 01.03.2013 do dnia 30.08.2015 r. 

5. Kryterium oceny ofert: 

Zamawiający dokona oceny wg następujących kryterium:

a. Cena brutto - maksymalnie 80 pkt. 

C=(C min./Cx)*80 

C – liczba punktów przyznanych danej ofercie za cenę brutto 

C min - minimalna cena brutto zaoferowana w odpowiedzi na zapytanie 

Cx - cena brutto rozpatrywanej oferty 

b. Doświadczenie  Oferenta:   w  kompleksowym  zarządzaniu  i  rozliczaniu

projektów  współfinansowanych  z  Europejskiego  Funduszu  Społecznego  

w ramach działań POKL – maksymalnie 20 pkt.

Za najkorzystniejszą  zostanie  uznana oferta,  nie  podlegająca odrzuceniu,  uzyska

największą liczbę punktów. W przypadku gdy wpłynie jedna oferta zamawiający ma

prawo dokonać jej wyboru jeżeli spełnia one wszystkie kryteria wyboru.
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Cena obejmuje wszystkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia  

(np. opracowanie projektu graficznego na podstawie materiałów dostarczonych przez

Zamawiającego).

Zamawiający ma prawo wezwać oferenta do wyjaśnień w sprawie złożonej  przez

niego oferty.

Z tytułu odrzucenia oferty, oferentom nie przysługują żadne roszczenia w stosunku

do Zamawiającego.

Proces  oceny zostanie  dokonany  przez  powołaną  przez  Zamawiającego  Komisję

Oceny  Ofert,  w  skład  której  wchodzić  będą:  Przewodniczący  Komisji  i  dwóch

Członków.

6. Wymagania podstawowe 

• Wykonawca  powinien  sporządzić  ofertę  w  języku  polskim  na  formularzu

ofertowym załączonym do niniejszego zapytania. 

• Oferta  musi  uwzględniać  wszystkie  zobowiązania,  obejmować  wszystkie

koszty i składniki związane z wykonaniem zamówienia. 

• Oferta  musi  być  podpisana  przez  osobę  uprawnioną  do  reprezentowania

oferenta.

• Cena  podana  w  ofercie  będzie  obowiązującą  przez  cały  okres  ważności

oferty.

• Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

• Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

• Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem

oferty. 

Wymagania odnośnie przedmiotu zamówienia: 

Wysoka jakość usługi oraz bezwzględna terminowość realizacji zleceń.
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7. Forma oferty 

1. Oferta może być złożona w formie pisemnej, lub elektronicznej (scan). 

2.  Dokumenty  wchodzące  w  skład  oferty  mogą  być  dostarczone  w  formie

elektronicznej zeskanowanych, podpisanych dokumentów. 

3. W przypadku złożenia dokumentów w formie elektronicznej oferent, którego

oferta  zostanie  wybrana  będzie  miał  obowiązek  dostarczyć  dokumenty  

w  formie  oryginałów  lub  poświadczonych  przez  Oferenta  za  zgodność  

z oryginałem kopii na moment podpisania umowy z wybranym Oferentem. 

4. Ocena przeprowadzona przez Komisję ma charakter ostateczny i oferentom

nie przysługuje prawo odwołania od wydanej przez Komisję decyzji.

8. Zawartość oferty 

Kompletna oferta musi zawierać: 

1. Wypełniony  Formularz  Oferty  (nazwa  oferenta,  adres,  e-mail  i  telefon

kontaktowy, numer NIP, REGON, proponowana łączna cena brutto oraz ceny

jednostkowe).

2. Dokumenty  wymagane  w  celu  potwierdzenia  spełniania  warunków:

oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu (Załącznik nr 2).

9. Miejsce oraz termin składania ofert 

W przypadku składnia oferty w siedzibie Zamawiającego Wyższa Szkoła Komunikacji

i Zarządzania przy ul. Różana 17a (wejście od ul. św. Czesława/Poplińskich) 61-577

Poznań lub  pocztą  na  kopercie  należy  umieścić  napis:  „Oferta  w odpowiedzi  na

postępowanie w ramach Projektu  „Adekwatne kwalifikacje”. Ofertę można złożyć

osobiście u Zamawiającego w godzinach 9:00-16:00 w Rektoracie pocztą na adres

Zamawiającego, lub mail’owo na adres: d.lewandowska@wskiz.poznan/pl  
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Ofertę  złożyć  należy  do dnia  25.02.2013r.,  do godziny 13:00  – decyduje  data  

i godzina dostarczenia oferty do Zamawiającego. 

10.Osoba upoważniona do kontaktu z Wykonawcami 

Wyższa  Szkoła  Komunikacji  i  Zarządzania  przy  ul.  Różana  17a  (wejście  od  

ul. św. Czesława/Poplińskich) 61-577 Poznań:

Andrzej Piekarzewski Kanclerz 

11. Informacje o formalnościach po wyborze oferty 

Wszyscy oferenci, którzy złożą oferty zostaną niezwłocznie powiadomieni o wyniku

postępowania przez Zamawiającego. 

12.Wyjaśnienia i modyfikacje zapytania ofertowego 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania w każdym

czasie bez podania przyczyny. 

2. W toku  badania  i  oceny  ofert  Zamawiający  może  żądać  od  Wykonawców

uzupełnień (jeżeli nie naruszy to konkurencyjności) i  wyjaśnień dotyczących

treści złożonych ofert. Może również zwracać się z prośbami o poprawienie

oczywistych omyłek i błędów rachunkowych. 

3. Przed upływem składnia ofert Oferent może wprowadzić zmiany do złożonej

oferty pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o ich

wprowadzeniu. 

4. Przed  upływem  terminu  składania  ofert  Zamawiający  może  zmodyfikować

treść  zapytania  ofertowego.  Dokonana  modyfikacja  zostanie  przekazana

niezwłocznie  wszystkim  potencjalnym  wykonawcom,  którzy  otrzymali

zapytanie ofertowe. 

5. Zamawiający  zastrzega  sobie  prawo  sprawdzania  w  toku  oceny  oferty

wiarygodności  przedstawionych  przez  Wykonawców  dokumentów,

oświadczeń, wykazów, danych i informacji. 
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13. Informacje dodatkowe 

Załącznikami do niniejszego zapytania ofertowego są następujące wzory: 

a) Formularz oferty (załącznik nr 1) 

b) Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu (załącznik nr 2)
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Załącznik nr 1 – Formularz oferty 

OFERTA W ODPOWIEDZI 
NA ZAPYTANIE OFERTOWE

Odpowiadając na zapytanie ofertowe z dnia 14 lutego  2013 r.  na zarządzanie

projektem „Adekwatne Kwalifikacje”  w okresie  od 01.03.2013 do 30.08.2015

realizowanym  w ramach priorytetu IV. Szkolnictwo wyższe i nauka, Działanie

4.1. Wzmocnienie i rozwój potencjału dydaktycznego uczelni oraz zwiększenie

liczby absolwentów kierunków o kluczowym znaczeniu dla gospodarki opartej

na wiedzy, Poddziałanie 4.1.1 Wzmocnienie potencjału dydaktycznego uczelni,

Programu  Operacyjnego  Kapitał  Ludzki.  Projekt  i  wynagrodzenie

współfinansowane  są  przez  Unię  Europejską  w  ramach  Europejskiego

Funduszu Społecznego składam niniejszym ofertę  w poniższej tabeli:

NAZWA OFERENTA

DANE OFERENTA:

ADRES, NIP, REGON, TELEFON, 

E-MAIL OSOBY DO KONTAKTU
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Lp. Przedmiot usługi Liczba

sztuk

Cena

jednostkowa

netto

VAT Wartość

brutto

1. zarządzanie  projektem  „Adekwatne

Kwalifikacje”  w  okresie  od

01.03.2013 do 30.08.2015  
RAZEM:

1) Składam  ofertę  na  wykonanie  przedmiotu  zamówienia  za  ŁĄCZNĄ

WARTOŚĆ BRUTTO ………………..………… 

Słownie (…………………………….………………………………) 

2) Ceny wskazane w tabeli uwzględniają wszystkie koszty związane z realizacją

umowy. 

3) Przedmiot zamówienia zamierzam zrealizować bez udziału podwykonawców. 

4) Ceny oferowane są cenami stałymi w okresie obowiązywania umowy. 

5) Oświadczam, że zapoznałem się z treścią zapytania oraz że przyjmuję bez

zastrzeżeń wymagania zawarte w jej treści. 

6) Oświadczam,  że  uważam  się  za  związanego  niniejszą  ofertą  na  czas

wskazany w zapytaniu 

7)  Zobowiązuję  się,  w przypadku  wyboru  mojej  oferty,  do  zawarcia  umowy  

w terminie wskazanym przez Zamawiającego. 

…………………………… 
     Miejscowość i data 

…………………………………..
podpis osoby uprawnionej 

do reprezentowania oferent
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Załącznik nr 2 - Oświadczenie 

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY O SPEŁNIENIU 

WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 
Ja niżej podpisany/a oświadczam, iż uczestnicząc w niniejszym postępowaniu o udzielenie

zamówienia: 

1) Nie jestem powiązany/a z Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania

zobowiązań  w  imieniu  Zamawiającego  lub  osobami  wykonującymi  w  imieniu

Zamawiającego  czynności  związane  z  przygotowaniem  i  przeprowadzeniem

procedury wyboru wykonawcy osobowo lub kapitałowo w szczególności poprzez: 

• uczestnictwo w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,

• posiadanie udziałów lub co najmniej 10% akcji,

• pełnienie  funkcji  członka  organu  nadzorczego  lub  zarządzającego,

prokurenta, pełnomocnika, 

• pozostawanie  w  związku  małżeńskim,  w  stosunku  pokrewieństwa  lub

powinowactwa  w  linii  prostej,  pokrewieństwa  lub  powinowactwa  w  linii

bocznej  do  drugiego  stopnia  lub  w  stosunku  przysposobienia,  opieki  lub

kurateli. 

2) Znajduje  się  w  sytuacji  ekonomicznej  i  finansowej  zapewniającej  wykonanie

zamówienia oraz posiadam potencjał techniczny. 

3) Brak jest podstaw do wykluczenia tj: 

• W ciągu ostatnich 3 lat przed wszczęciem postępowania nie wyrządziłem szkody, nie

wykonując zamówienia lub wykonując je nienależycie.

• Nie otwarto wobec mnie likwidacji ani nie ogłoszono upadłości. 

• Nie zalegam z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne

lub zdrowotne 
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• Nie  zostałem  prawomocnie  skazany  za  przestępstwo  popełnione  w  związku  

z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo

przeciwko  obrotowi  gospodarczemu  lub  inne  przestępstwo  popełnione  w  celu

osiągnięcia korzyści majątkowych 

• Jako  wspólnik  spółki  jawnej,  partner  lub  członek  zarządu  spółki  partnerskiej;

komplementariusz spółki komandytowej oraz spółki komandytowo-akcyjnej; członek

organu  zarządzającego  osoby  prawnej  nie  zostałem  prawomocnie  skazany  za

przestępstwo  popełnione  w  związku  z  postępowaniem  o  udzielenie  zamówienia,

przestępstwo  przekupstwa,  przestępstwo  przeciwko  obrotowi  gospodarczemu  lub

inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych. 

• Jako  podmiot  zbiorowy  sąd  nie  orzekł  wobec  mnie  zakazu  ubiegania  się  

o zamówienia, na podstawie przepisów o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych

za czyny zabronione pod groźbą kary. 

………..…………………………………………………………………….. 

              /podpis osoby upoważnionej do reprezentowania Oferenta/

                                                         


	a. planowanie działań,
	b. podział zadań i obowiązków pomiędzy wykonawców projektu,
	d. kontrola terminowości realizacji działań,
	e. nadzór nad prawidłowością prowadzonej dokumentacji i rozliczeń,
	f. nadzór nad właściwym wypełnianiem i opisywaniem dokumentacji projektowej.

