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I. Podstawa prawna

§1

Studenckie praktyki zawodowe w Wyzszej Szkole Komunikacji i Zarzadzania w Poznaniu reguluje ninigjszy
regulamin opracowany na podstawie nasi¢pujacych akiow prawnych:
1. Ustawa o szkolnictwie wyvZszym z dnia 27 lipea 2005 roku. (Dz. U. z 2005 r. Nr 164. poz. 13635 z pozn.

zm.}.
2. Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 12 lipca 2007 r. w sprawie standardow
ksztalcenia dla poszczegblnych kierunkow oraz poziomow ksztafcenia, a takZe trybu tworzenia i
warunkow, jakie musi spelia¢ Uczelnia, by prowadzi¢ studia migdzykierunkowe oraz makrokierunki
(Dz U. 2007. Nr 164, poz. 1166).
Statut Wyzszej Szkoty Komunikacji i Zarzadzania w Poznaniu.

w

Regulamin studiow Wy2szej Szkoly Komunikacji | Zarzadzania w Poznaniu.

11. Postanowienia ogdlne

§2
1. Prakiyka zawodowa jest integralng czgscia studiow dla studentéw wszystkich form studiow.
Student WSKiZ jest zobowiazany do odbycia prakiyki zawodowej zgodnie z programem studidw.
3. Student, ktory z wainych przyczyn nie moze odby¢ praktyki w terminie, powinien, najpozniej do korica
7aje¢ dydaktycznych semestru poprzedzajacego prakiyke zawodowa, zwrdcié sig do Kierownika

wlasciwego Zakfadu z pisemnym wnioskiem o wyrazenie zgody na odbycie jej w innym terminie.
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111 Organizacja praktyk

§3

1. Studenci odbywajacy praktyke w semestrze zimowym winni zlozy¢ ~Deklaracje Praktyk”
do dnia 21 stvcznia, natomiast odbywajacy prakiyke w semestrze letnim, najpOZniej do dnia 31 maja.
.Deklaracja Praktyk”, czyli dokument, w kiorym student deklaruje miejsce odbywania praktyk.
powinna zawiera¢ informacje o planowanym migjscu i terminie odbvcia praktyki wraz z informacja
czv student bedzie odbywaé prakivke w miejscu wybranym przez siebie, czy tez w migjscu wybranym
przez Uczelnig.
W przypadku gdy praktyka organizowana jest przez Uczelnie, student zobligowany jest do uczestnictwa
w rekrutacji i stosowania sie do regul obowiazujacych w dane; firmie.

2. Student jest zobowigzany do zglaszania w Centrum Obstugi Studenta wszelkich zmian dotyczacych

informacji podanych w zlozonej Deklaracji.

W przvpadku. kiedy Student nie odbedzie praktyk zawodowych nie olrzyma dyplomu.

4. Organizacja prakiyk zajmuje sie¢ wyznaczony Pracownik w Centrum Obslugi Studenta. Natomiast

oo

Kierownik wlasciwego Zakladu przy wspolpracy z Pelnomocnikiem Rektora ds. studenckich
jest odpowiedzialny za nadzér nad prawidlowa organizacja i merytoryeznym przebiegiem prakiyk
studenckich, jak rowniez dokonuje zaliczenia prakiyk i wpisu do indeksu, zgodnie z zapisami

§ 6 niniejszego Regulaminu.

o

Kazdy student bedacy na praktyce. zobowiazany jest do prowadzenia Dziennika Praktvk
lub sprawozdania z praktyk, zgodnie z zasadami przyjetymi na poszezegolnych kierunkach studiow.
Odnotowuje w nich najwazniejsze czynnosci, ktére wykonal w danym dniu. Wervfikacja Dziennika
Prakivk lub sprawozdania z praktyk, dokonywana bgdzie po zakonczeniu prakiyk przez Kierownika
wilasciwego Zakladu. Wypelnienie ww. dokumentow, przedioZenie ich Kierownikowi wilasciwego
Zakladu 1 werviikacja wpisow, stanowi podstawe do zaliczenia praktyki.

6. Nie odbycie praktyk we wskazanej firmie oraz w okreslonym terminie, skutkuje ich nie zaliczeniem.

7. Uczelnia nie ponosi kosztow ubezpieczenia studentow za okres odbywania prakiyk
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§4

Podczas praktyki student jest zobowigzany do:

godnego reprezentowania Wy#szej Szkoty Komunikacji i Zarzadzania;

traktowania z szacunkiem pracownikow i mienia firmy, w ktorej odbywa prakiyki;

przestrzegania wymaganych przez Zaklad Pracy klauzul ochrony danych i poufnosci dokumentow;
stawiania sie w miejscu prakiyki w dniach roboczych. o godzinie wyzmaczone] przez Zakladowego
Opiekuna Prakivk:

noszenia stroju odpowiedniego do sytuacji i zwyczajow panujacych w miejscu praktyki:

planowej realizacji programu praktyk i wyjasniania ewentualnych odstepstw z Zakladowym Opiekunem
Praktyk, a w dalsze] kolejnosci z Kierownikiem wlasciwego Zakfadu.

IV. Warunki zaliczania praktyk

§5
Obecnosé na praktyce jest obowigzkowa.
Nieusprawiedliwiona nieobecnos¢ na praktyce skutkuje jej niezaliczeniem.
Nieobecnoéé zostaje usprawiedliwiona, jezeli student niezwiocznie zglosi ja w Centrum Obshugi
Studenta. a nastepnie udokumentuje $wiadectwem lekarskim.

Prakiyka mozZe zosta¢ przediuzona o czas trwania usprawiedliwionej nicobecnosci.

§6

Praktyke zawodowa zalicza Kierownik wiasciwego Zakladu na podstawie zaswiadczenia o odbyciu
praktyki wydanego przez zaklad pracy oraz udokumentowanego przebiegu prakivki —zgodnie z zasadami
przyietymi na poszezegdlnyeh kierunkach studiow.

Jezeli student nie odbyvi praktvki w terminie lub uzyskal negatywna opini¢ Zakiadowego Opiekuna
Praktyk, badz nie zlozyl stosownych dokumentdéw potwierdzajacych odbycie prakivk studenckich,
nie otrzymuje zaliczenia praktyk i jest zobowigzany do odbycia jej w terminic wyznaczonym
przez Kierownika wiasciwego Zakiadu.

O zaliczenie praktyki moze ubiegaé si¢ rowniez student, kidry wykonywal lub wykonuje pracg
zarobkowa. w tym rownieZ prace za granica, jezeli charakter pracy spetnia wymagania programu praktvk
danej specjalnosci oraz jest zgodny z iloscia godzin przewidzianych w programie praktyk studenckich.
Przedkiada wowczas stosowne zaswiadczenie w Centrum Obslugi Studenta, kitbrego formularz moze

pobra¢ ze strony internetowej Uczelni i oczekuje na decyzje Kierownika wiasciwego Zakladu.
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4. Podstaws do zaliczenia calodci lub czesci praktyki moze byé udzial studenta w realizacji projektu i prac
prowadzonych przez Uczelnig, jak réwniez udzial w programach i projektach prowadzonych
przez Unig Europejska dotyczacych praktyk zagranicznych (np. LLP — Erasmus. Leonardo da Vinei, itp.),
jezeli zakres wykonywanych prac odpowiada wymogom okreslonvm w programie studiow dla danej
praktyki. Za proces rekrutacji i zarzadzania programami unijnymi na terenie Uczelni odpowiedzialny
Jest Pelnomocnik Rektora ds. wspolpracy zagranicznej. ktory wspilpracuje w tym  zakresie
z Kierownikiem wlasciwego Zakladu.

5. Podanie o zaliczenie pracy zawodowej jako prakivki studenckiej skierowane do Kierownika wiasciwego
Zakladu nalezy zlozyvé w Centrum Obstugi Studenta. najpozniej dzief przed terminem zlozenia indeksdw
(ezyli do 20.02. oraz do 20.09.).

§7
Od decyzji Kierownika whasciwego Zakladu przystuguje studentowi odwolanie do Pelnomocnika Rektora
ds. studenckich lub Rektora w terminie 7 dni od daty wydania decyzji.

Poznan, dnia 17 kwietnia 2014 roku
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